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Poskytovatel sluzby péce o dité v Détské skupiné Lipovec (dale téz jen ,DS Lipovec®) timto vydava pravidla
organizace poskytovani sluzby péce o dité v DS Lipovec v souladu § 10 zak. ¢&. 247/2014 Sb., o poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakon0, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,zakon®).

1. Zakladni informace
+ Nazev détské skupiny — Détska skupina Lipovec

« DS Lipovec provozuje Obec Lipovec na adrese Lipovec &.p. 167, 679 15 Lipovec, IC: 00280551,
zastoupena Ing. Ondfejem Zouharem, starostou obce

«  Vedouci détské skupiny: Bc. Petra Skolafova / Tel: 724 806 338

* e-mail: dslipovec@seznam.cz

*  http: www.lipovec.cz

» Kapacita DS Lipovec je 14 déti

+ Den zapoceti sluzby - 1. 4. 2024

+ Typ zafizeni — vefejna détska skupina

*  Provozni doba — pondéli — patek od 7:00 do 15:30
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2. Provozni podminky

a)

b)

c)

d)

e)

9)
h)

DS Lipovec je urCena pro déti pfevazné od 2 do 5 let (povinna predskolni vychova v DS Lipovec
neprobiha). Je zaméfena na zajiSténi potfeb ditéte, na rozvoj schopnosti, vychovu a pfedavani
kulturnich a hygienickych navyku ditéte.

DS Lipovec je s dennim provozem ve v8echny pracovni dny od 7:00 hodin do 15:30 hodin. Zakonni
zastupci pfi pfichodu pfedaji osobné dité pecujici osobé. Déti je nutné pfivést do 8:00 hodin, aby se
nenaru$oval program dne. Od 8:00 hodin uz probiha dopoledni program. PFi odchodu si zakonni
zastupci vyzvedavaji déti nejpozdéji do 15:30 hodin. Provoz DS Lipovec je celoro¢ni, tedy od 1. 9. do
31. 8. nasledujiciho kalendafniho roku.

Ve dnech statnich a ostatnich svatkll je provoz uzavien. Pfipadné omezeni je mozné za
nepredvidatelnych havarijnich situaci. O kazdém nahlém provoznim omezeni budou zakonni zastupci
v dostateéném predstihu informovani.

Provoz DS Lipovec je zajidtén v pfizemi |l. pfistavby Zakladni Skoly v Lipovci; sklada se z chodby se
Satnou, umyvarny s toaletami, kuchyné, prostorné herny, jejiz sou€asti je jideIni kout a misto uréené
pro odpocinek. Venkovni aktivity probihaji v prostorach vefejné zeleng, na pfilehlych détskych hfistich
a na pozemku provozovatele.

Péci o déti vykonavaji kvalifikovani pracovnici (dale jen ,pecujici osoby*), ktefi jsou odborné zpUsobili
podle zdkona &. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péée o dité v détské skupiné a o zméné
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

DS Lipovec umoziuje denni €i tydenni dochazku. V pfipadé denni dochazky dochazi dité do DS
Lipovec kazdy den.

Minimalni doba pobytu ditéte v DS Lipovec je nad 5 hodin.

Pfipadna nepfitomnost ditéte musi byt Fadné a v€as hlasena telefonicky (tel: +420 724 806 338),

¢i na e-mail: dslipovec@seznam.cz, nejpozdéji do 7:45 dne absence.

Pokud by doslo k poranéni ditéte v dobé pobytu v DS Lipovec, je veSkera zodpovédnost za vzniklé
Skody hrazena z pojiSténi poskytovatele zafizeni.

3. Zapis ditéte do DS Lipovec

a)

b)

Dité se do DS Lipovec pfijima na zakladé Zadosti rodi¢l podle nasledujicich kritérii:
termin podani pfihlasky

vék a zralost ditéte (navaznost na adaptacni plan)

potfebnost péce o dité (napf. nastup rodict do prace)

pravidelnost a délka dochazky

misto trvalého bydlisté

Rodi¢e musi splfiovat podminky pro cilové osoby dané zakonem o DS (postaveni na trhu prace).
Alespon jeden z rodicl je:

- Zaméstnanec (pracovné pravni vztah dolozi bud potvrzenim od zaméstnavatele nebo kopii
pracovni smlouvy ¢i dohody o praci konané mimo pracovni pomér)

- OSVC (dolozi &estné prohlaseni o povinnosti platit zalohy na pojistné na diichodové pojisténi a
prispévek na statni politiku zaméstnanosti)

- Student/ka &i ucastnik/ice rekvalifikace (dolozi potvrzeni o studiu &i rekvalifikaci)

- Nezaméstnany/a (doloZi potvrzeni o vedeni v evidenci UP)
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c)

d)

e)

)

h)

ch)

Podle zakona 267/2015 Sb., o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjSich pfedpist vydanych
na zakladé tohoto zakona, stanovi specifickou podminku pfijeti ditéte do pfedskolniho zafizeni, kterou
je doklad prokazuijici, ze se dité:

* podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim
* nebo ze je proti nakaze imunni
* nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Potvrzeni o pfijeti ditéte do détské skupiny vydava vedouci DS Lipovec na zakladé aktualné platnych
kritérii. Doba, na kterou je dité pfijimano, je na zakladé dohody rodi€e s vedouci DS Lipovec.

Frekvenci a délku dochazky si uréuje rodi€ sam (mozno na zakladé konzultaci s pecujicimi osobami)
a je mozné ji v pribéhu dochazky do DS Lipovec ménit na zakladé aktualnich potfeb. Zakladni
podminkou je dodrzeni min. 5 hodin pobytu v DS Lipovec.

Na jedno vytvofené misto mlze byt zapsano vice déti, které se budou v ramci dochazky stfidat.
Soucasné plati podminka, ze nikdy nesmi byt v zafizeni vic jak 14 déti, coz je stanovena kapacita
zarizeni.

O pfijatych détech a jejich zakonnych zastupcich bude vedena nezbytna evidence, se kterou bude
nakladano dle zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Déti nepfijaté do DS Lipovec se stavaji nahradniky. Maji pfidélena pofadova Cisla a v pfipadé uvolnéni
mista je toto misto nabidnuto dalSimu ditéti podle poradi.

Poskytovatel si vyhrazuje pravo na odmitnuti ditéte z dlivodu, které sdéli rodi¢i (napf. naplnéna
kapacita zafizeni, nedolozeni potfebné dokumentace, nezralost ditéte). Zaroven si vyhrazuje pravo
ukongit smlouvu o poskytovani péce o dité v détské skupiné ze zavazného duvodu (napf.
nepfizplsobeni se ditéte rezimu v DS Lipovec, zdravotni nebo psychické duvody, které se zjisti
v pribéhu dochazky), a to vzdy po pfedchozi konzultaci s rodiem.

4. Evidence ditéte a nastupni dokumenty

a)

b)

c)

Po pfijeti ditéte do DS Lipovec, avSak nejpozdéji v den nastupu ditéte do DS Lipovec, bude s rodi¢em
podepsana Smlouva o poskytovani péce o dité v DS Lipovec a rodiCe odevzdaji vyplnénou
Zadost/pfihlasku obsahujici:

+ evidencni list ditéte, v€etné seznamu osob povéfenych k vyzvedavani ditéte z DS Lipovec

» posudek o zdravotni zpUsobilosti, véetné potvrzeni o ockovani ditéte

+ informace o rezimu dochazky

» potvrzeni o postaveni podpofené osoby na trhu prace

+ vstupni dotaznik k pfijeti ditéte

» prohlaseni zakonnych zastupcl k osobnim tdajum

Zaroven poskytnou ke kontrole rodny list ditéte a sv{lj obansky prikaz. Rodi¢e maji povinnost nahlasit
bez zbyteénych odkladl kazdou zménu v udajich uvedenych v pfihlasce a v dalSich nastupnich
dokumentech. Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu détské skupiny
a opravnéné organy statni spravy a samospravy.

Dochazka kazdého ditéte je sledovana v dochazkovém systému. Sluzba je poskytovana s ¢aste¢nou
Uhradou nakladu rodice. VySe Uhrady je stanovena s ohledem na spolufinancovani sluzby pfispévkem
na provoz détskych skupin ze statniho rozpoctu.



5. Dochazka déti do DS Lipovec a zajisténi bezpecnosti

a)

b)

d)

)

h)

Déti jsou na zakladé uzaviené smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v DS Lipovec pfedany
osobné zakonnym zastupcem &i jinou povéfenou osobou pecujici osobé.

Dité je tfeba pfedavat v ¢ase od 7:00 do 8:00, jinak pouze po pfedchozi dohodé s pecujicimi osobami
DS Lipovec, a vyzvedavat v ¢ase od 14:30 do 15:30. Vyzvedavani déti, které pfiSly na dopoledne
je v ¢ase od 12:30 do 12:45.

Dité je nutné pfedavat zdravé a bez znamek nemoci. Pedujici osoba ma pravo dité odmitnout, pokud
tomu tak neni. Pokud se onemocnéni projevi béhem dne, je povinnosti zakonného zastupce si dité po
telefonickém vyrozuméni bez zbyteéného odkladu vyzvednout.

Dité se nemuze zucastnit pobytu v DS Lipovec, pokud je u néj patrny néktery z uvedenych symptomd:
zvy$ena teplota nebo horecka, opar, infekéni kasel a ryma, zvraceni, prijem, bolest v uchu, bolest

v oblasti bficha, bolest pfi moc¢eni, vsi, roupy, pokud se v rodiné vyskytlo néjaké infekéni onemocnéni
(salmoneldza, Zloutenka, apod.).

Onemocnéni, ktera je nutné v DS Lipovec nahlasit:

Plané neStovice Prdjmova onemocnéni, zvraceni

Spala Mononukle6za

5.,6., 7., nemoc Hepatitida (zloutenka)

Impektigo (bakterialni onemocnéni kiize) Parazitarni onemocnéni — vS§i, roupy, svrab
Infek&ni zanét spojivek Covid 19

Pecujici osoba neni opravnéna k podavani jakychkoli Iék( détem, a to véetné volné prodejnych. Pokud
dité trpi onemocnénim, které vyzaduje trvalou medikaci, nebo potfebuje I€k v ramci prvni pomoci
(epilepsie, febrilni kieCe, astma, apod.), je mozné Iék podat pouze po pfedchozi domluvé se zakonnym
zastupcem. V pfipadé trvalé medikace musi zdkonny zastupce podat pisemnou Zadost o podavani
léku (vCetné lékafské zpravy, ktera tuto skute€nost potvrzuje). DS Lipovec pisemné na tuto Zadost
odpovi souhlasné i odmitavé (DS Lipovec ma pravo nesouhlasit s podavanim léku).

Zakonni zastupci vybavi dité€ vhodnym oble€enim a obutim na pobyt venku i uvnitf, v€éetné nahradniho
obleceni. Véci se ukladaji na vyhrazené misto - do détskych kapsari/vakl (kazdé dité ma svij
kapsaf/vak ulozeny na pfidéleném misté oznateném vlastni znackou), v chodbé se Satnou zafizeni.
Pecujici osoba zajisti, aby bylo dité na jednotlivé aktivity vhodné oble€eno podle aktualni situace. DalSi
vybaveni a hygienické potfeby (véci na spani, ru¢nik, hifebinek, kapesnik, jednorazové pleny,
jednorazové podlozky, apod.) donesou zakonni zastupci podle charakteru dochazky a zajisti jeho
pravidelnou udrzbu.

Pokud si zakonny zastupce nevyzvedne dité do konce provozni doby DS Lipovec, pecujici osoba DS
Lipovec kontaktuje zakonného zastupce ditéte telefonicky.

Peclujici osoba zodpovida za dité od doby, kdy dit& pfevezme, aZz do doby, kdy je opét pfeda
zakonnému zastupci.

Odchod déti z DS Lipovec v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupcd, musi byt vyslovné
uveden v Evidenénim listu ditéte v Détské skupiné Lipovec (jméno a pfijmeni konkrétni osoby,
respektive vztah k ditéti - teta, babi¢ka aj.). Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou
odpovédnost za své dité v prostorach DS Lipovec.

Pecujici osoby jsou pravidelné Skoleny o pravidlech prvni pomoci pfi Urazech a Zivot ohroZujicich
stavech. V pfipadé Urazu zajisti peCujici osoba prvni pomoc a oSetfeni ditéte, o ¢emz informuje
zakonného zastupce ditéte, a ucini zaznam do knihy urazd. PFi zavaznych pfipadech je povolana
rychla zdravotnickd pomoc. Pecujici osoba odjede spole¢né s ditétem a zachrannou sluzbou



k)

m)

do nemocnice a bude v pfitomnosti ditéte az do jeho pfedani zpét zakonnym zastupcim nebo jiné jimi
povéfené odpovédné osobé, a to v pfipadé, Ze pfi pfevozu ditéte nebude pfitomen zakonny zastupce
ditéte.

K zajisténi bezpelnosti déti pfi pobytu uvnitf, i mimo prostory DS Lipovec, jsou pecujici osoby
proskoleny v oblasti bezpec€nosti a ochrany zdravi a pozarni ochrany. V prostorach DS Lipovec je
k dispozici Iékarni¢ka pro bezodkladnou prvni pomoc. Ve vSech prostorach DS Lipovec i pfilehlych
prostorach plati pfisny zakaz koufeni, manipulace s otevienym ohném a poZzivani alkoholu.

V pfipadé vyhlaSeni mimofadnych udalosti (pozZar, Zivelni pohroma apod.) se pecujici osoby fidi
platnymi dokumenty pozarni ochrany (plan evakuace) nebo pokyny odpovédnych osob.

Béhem provozu DS Lipovec jsou dvefe hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodd zevnitf volné
oteviratelné.

6. Rezim dne

a)

b)

c)

Ugelem DS Lipovec je pravidelna péce a vzdélavani déti:

7:00 - 8:00 prichod déti, spontanni a volné hry

8:00 - 8:30 fizena Cinnost na téma dne — vytvarng, tvofiva, pohybova, hudebni,
hygiena
8:30 - 9:00 ranni kruh, didakticky cilena ¢innost - na téma dne

9:00 - 9:30 hygiena, svacina, hygiena

9:30 - 11:45 pobyt venku dle po¢asi

11:45 - 12:30 pfiprava na obéd, obé&d, osobni hygiena

12:30 - 12:45 vyzvedavani déti, které priSly na dopoledne

12:45 - 14:00 odpoledni odpocinek — ¢teni pohadek, klidovy rezim

14:00 - 14:30 hygiena, odpoledni svacinka, hygiena

14:30 - 15:30 odpoledni program, spontanni hry, individualni ¢innosti, pfip. pobyt na
zahradé&, vyzvedavani déti

Vychovna ¢&innost probiha podle planu vychovy a péce v DS Lipovec a je pfipadné pfizplsobovana
véku a skladbé aktualné pfitomnych déti. Pfi provozu jsou respektovana prava ditéte v souladu
s Umluvou o pravech ditéte.

Duvodem vynechani pobytu venku mohou byt zejména silny vitr, dést, snih, miha, znecisténé ovzdusi
¢i nepfiméfené nizka nebo vysoka venkovni teplota.

7. Stravovani

a)

Svacinky si déti nosi svoje, hygienicky zabalené v oznaené krabi¢ce/svalinovém boxu. Déti sami
uréuji mnozstvi jidla, které sni.

Obédy zajistuje kuchyfi MS v Lipovci a dodavana strava splfiuje odpovidajici normy. Jidlo je dodavano
v souladu s hygienickymi pfedpisy a je vydavano ve vydejné, ktera je soucasti prostor DS Lipovec.
Podle denniho rezimu poskytne pecujici osoba ditéti dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svaginu.
K obédu nalezi polévka, podavana do pfipravenych misek a hlavni jidlo, které se serviruje na talife.
Jidlo na talife pfipravuje pecujici osoba, déti maji pravo si zadat o mnozstvi, nasilné nuceni do jidla je



b)

c)

nepfipustné. Pelujici osoby vedou déti k samostatnosti, podle potfeby jim samozfejmé& pomahaji.
Nadobi se kazdy den umyva v mycce v prostorach DS Lipovec.

V pfipadé individualniho stravovani, kdy si zakonny zastupce pfinasi stravu pro své dité (dieta, alergie
na urcité druhy potravin,...), zajisti peCujici osoby dle zakona &. 258/2000 Sb. o ochrané vefejného
zdravi, ve znéni pozdéjSich predpisli a zakona €. 107/2008 Sb. o Skolnim stravovani, bezpecné
ulozeni, ohfev a podani dodané stravy. Zakonni zastupci jsou plné odpovédni za kvalitu a nezavadnost

této stravy.

Détem je zabezpeden celodenni pitny rezim. Napoje se obmériuji — €aje (bylinkové, ovocné), ovocné
st'avy, voda, vitaminoveé napoje. Déti si nosi své nadoby na piti (uzaviratelné lahvi¢ky) a zaroven maji
k dispozici své hrnecky. Pedujici osoba dohlizi na dodrzovani pitného rezimu a doplfiuje napoje vzdy
podle potfeby.

V DS Lipovec se stravuji pouze déti a pecujici osoby, neni umoznén vstup cizim stravnikdm.

8. Hygienicka zafizeni

a)

Zafizeni je vybaveno dv&ma toaletami, jednim pisoarem, tfemi umyvadly, sprchovym koutem, no&niky,

prebalovacim pultem a krytym naslapnym koSem s vlozkou na jedno pouziti.

9. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

a)

b)

Zpusob a intenzita vétrani:

Pravidelné vétrani probiha dle aktualniho stavu ovzdusi:

* rano pred pfichodem déti do herny — intenzivni vétrani
* v pribéhu dne — kratké, ale intenzivni vétrani
*  bé&hem odpoledniho odpodinku déti

Teplota vzduchu:

Prostory uréené ke hie a odpoc€inku jsou vytapény na 22°C + 2°C, rozdily teplot vzduchu mezi urovni hlavy
a kotnik( nesmi byt vétsi nez 3°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuji pecujici osoby. Pomoci Zaluzii je
zajiSténa moznost regulace proti pronikani slunec¢niho zafeni okny mistnosti. Teplota muze byt prekro¢ena
za mimoradnych vnéjsich mikroklimatickych podminek.

10. Standard uklidovych praci

Uklidové prace jsou zajistény nasledovné:

a)

Denné:
» setfeni vSech podlah a povrchu na vihko, u koberct vycisténi vysavacem

 myti umyvadel, zachodovych mis a détskych nocnikl za pouziti dgisticich prostfedku
s desinfek&énim ucinkem

+ vyprazdriovani a myti koSt na odpadky
* myti kuchyriky, dfez, spotfebice, jidelni stolky a ostatni povrchy
* myti a leSténi vchodovych dvefi véetné kliky

* kontrola a doplfhovani zasob toaletniho papiru, tekutého mydla, papirovych ruénikd a prostredku
na myti nadobi.



b) Jedenkrat tydné:
* myti omyvatelnych &asti stén hygienického zafizeni
» vnitfni stény chladicich zafizeni s naslednou desinfekci

c) Jedenkrat mésicné utirani prachu ze v8ech dosaZitelnych a volné pfistupnych ploch nabytku nebo
jiného zafizeni do vyse 170 cm

d) Dvakrat ro¢né:

» Uklid vSech prostor, véetné mokrého Cisténi koberct a pfedmétd, vydrhnuti regalll a zasuvek
pro uloZeni nadobi a nastrojl

* myti oken v¢etné ramd, svitidel a svételnych zdroja
e) Jedenkrat za dva roky malovani prostor DS Lipovec.

K cisténi je pouzivan dezinfekéni prostiedek uréeny pro potravinarska zafizeni, ktery se vzdy po 3
mésicich meéni, aby nedochazelo k jeho rezistenci.

f) Zpusob nakladani s pradlem:

+  Lozni pradlo se vyméhuje 1x za 21 dnd, $pinavé lozni pradlo je odvazeno do MS Lipovec, kde je
vyprano v pracce a vysuseno v susSicce.

* Vé&ci na spani, spole¢né s rucnikem, se vyménuji 1x za tyden (v patek), jeho udrzbu zajistuji
rodice.

* Znecisténé pradlo (pomoceni,...) se hygienicky zabali do igelitového pytle, umisti mimo dosah
déti a jeho udrzbu nasledné zajisti rodice.

g) Operativni Uklid (rozlité napoje, uklid po jidle, apod.) je zajist&€n pecujicimi osobami.

11. Zakladni povinnosti zakonnych zastupcl a provozovatele
a) Zakonni zastupci:

e dodrzuji provozni dobu DS Lipovec

e  pfivadéji dité do DS Lipovec pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery neni zdrojem nakazy
ostatnich déti ve skupiné

e nahlasuji pfipadné zmény v Evidenénim listu ditéte

e jsou povinni fadné telefonicky ¢i e-mailem nahlasit nepfitomnost ditéte v DS Lipovec co nejdfive,
v pfipadé nahlé absence nejpozdéji do 7:45 dne nepfitomnosti

e hradi stravné poskytovateli (pokud neni dit€ omluveno v€as, stravné na zamesSkany den/dny se
nevraci)

e  jsou povinni platit Skolné ve vySi sjednané ve smlouvé o pravidelném poskytovani sluzby péce o
dit&. Skolné je splatné vzdy k 5. dni kazdého b&zného kalendafniho mésice bankovnim ptevodem
na ucet ¢.: 13121514/0600

e jsou povinni platit stravné ve vySi sjednané ve smlouvé. Stravné je splatné vzdy ke 20. dni
kazdého bézného kalendaifniho mésice bankovnim pfevodem na ucet ¢.: 13121514/0600

b) Z&kladni povinnosti provozovatele DS Lipovec:

e zameéstnanci provozovatele jsou povinni dodrzovat mi¢enlivost o osobnich Gdajich a dbat na jejich
ochranu;

e veést evidenci a dochazku déti;

e vést Inspekéni knihu, ve které budou zaznamenany vysledky v8ech kontrol v DS Lipovec;



e dodrZovat Plan vychovy a péce;

e pedujici osoby DS Lipovec za zadnych okolnosti nepouzivaji nepfiméfenych vychovnych
prostfedkd a nepouzivaji metody, dotykajici se dustojnosti a zdravého vyvoje ditéte;

e proskolit peCujici osoby DS Lipovec v oblasti BOZP a PO.

12. Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s provoznim fadem a jeho dodrzovani je povinné pro vSechny zaméstnance provozovatele,
ktefi se podili na vykonu agendy DS Lipovec a zakonné zastupce déti navstévujicich DS Lipovec. O vydani a
pfipadnych zménach provozniho fadu jsou vSichni tito zaméstnanci informovani. Nové pfijimani zaméstnanci
budou s timto provoznim fadem seznameni pfed podpisem pracovni smlouvy.

Provozni fad je zvefejnén na webovych strankach obce Lipovec - www.lipovec.cz. Kontrolu jeho dodrzovani
provadi povéfeni zaméstnanci provozovatele.

Platnost Provozniho fadu je od 1.9.2024.

V Lipovci dne 1.9.2024

Ing. Ondrej Zouhar Bc. Petra Skolafova
starosta obce Lipovec vedouci Détské skupiny Lipovec


http://www.lipovec.cz/

